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[bookmark: _Toc17480]一、指导老师登录和用户设置
[bookmark: _Toc523325236][bookmark: _Toc6359][bookmark: _Toc13085765][bookmark: _Toc10322]1.1登录系统
★第1步：打开系统登录页面: 打开系统登录页面: https://vgms.fanyu.com/，输入学校“西南大学教育学部”
★第2步：登录方式（账号为工号，密码为123456）
★第3步：输入账号密码，登录系统
[image: ]


[bookmark: _Toc26008]1.2绑定信息
★第1步：在首页右上角部分，选择想要绑定的方式，绑定其中一种，避免账号被盗，数据泄露，同时也方便自己密码忘记了可以找回密码
[image: ]


★第2步：微信扫码登录
[image: ]
★第3步：找回密码
[image: ]
[image: ]




[bookmark: _Toc446]1.3角色切换
★第1步：系统支持多个角色配置，成功登录系统后——点击具体角色切换即可
[image: ]










[bookmark: _Toc16637]二、选题管理
[bookmark: _Toc14170]2.1查询学生选题
★第1步：选择左边菜单栏“选题管理”——选题——点击页面“查看”按钮即可
[image: ]




3、 [bookmark: _Toc10855]过程管理
[bookmark: _Toc14216]3.1审核指导日志
★第1步：选择左边菜单栏“过程管理”——点击指导日志——点击页面“审核”按钮即可跳转审核详情界面——选择通过或驳回，点击提交，也可以通过首页待办事项直接点击“处理”进去审核
[image: ][image: ]
[image: ]
注意事项：
1、 指导日志是独立于主流程之外的，学生可以随时填写和提交，老师也可以随时审核



[bookmark: _Toc25402]3.2审核开题报告
★第1步：选择左边菜单栏“过程管理”——点击开题报告——点击页面“审核”按钮即可跳转审核详情界面——选择通过或驳回，填写审核意见——点击确定，也可以点击首页待办事项点击”处理”，进入操作
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注意事项：
1、 选择通过，学生可以进入下一步修改稿阶段，驳回需要学生修改后再次提交，直到通过进入修改稿流程





[bookmark: _Toc5395]3.3审核定稿
★第1步：选择左边菜单栏“过程管理”——点击定稿——点击页面“审核”按钮即可跳转审核详情界面——选择通过或驳回，填写审核意见——点击提交
[image: ]
[image: ]
[image: ]
★第2步：老师在审核通过前，需要对学生的论文进行检测，最好是先看看学生的论文是否有问题，系统内学生的次数只有一次，具体检测操作如下图
[image: ]




[bookmark: _Toc5676]四、评分管理

[bookmark: _Toc28325]4.1指导教师评分
★第1步：选择左边菜单栏“评分管理”——点击指导教师评分——点击页面“评分”按钮即可跳转评分界面——填写具体分数项点击提交即可完成评分
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13023]五、审核最终稿
★第1步：选择左边菜单栏“过程管理”——最终稿——点击页面“审核”按钮即可跳转审核详情界面——选择通过或驳回，填写审核意见——点击提交

[image: ]
[image: ]






提交检测操作：
[image: ]
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